Dokumentation der MAV-Tätigkeit für das einzelne MAV-Mitglied
Muster – individuell veränderbar!  

 Name: _______________________
Wann habe ich welche MAV-Aufgaben ausgeführt und wieviel Zeit habe ich dafür gebraucht?
	Art der Tätigkeit

Was für MAV-Aufgaben habe ich ausgeführt?
	Termin

Wann?
	Zeitaufwand

pro Termin
	Zeitaufwand nach Art der Tätigkeit

insgesamt

	MAV-Sitzungen
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Protokollführung / Schriftverkehr
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Zusammenarbeit mit dem Dienstgeber oder Beauftragten des Dienstgebers

(z.B. Gespräche, Verhandlungen, Beteiligungsverfahren)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Teilnahme an Sitzungen und Veranstaltungen

(z.B. Mitarbeiterversammlungen, Teilnahme an Ausschüssen, Jubiläumsveranstaltungen, Infotag, … )
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Vor- und Nachbereitung

(z.B. Lesen von Fachliteratur, Gespräche, Internet-Recherche, (Schriftwechsel, Ablage …)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Beratung von MitarbeiterInnen
(MAV-Sprechstunde, Gespräche vor Ort, Beantwortung von Anfragen – telefonisch, per Mail …)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Teilnahme an MAV-Schulungen (z.B. bei kifas)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Zeitaufwand für den Monat ____________ 2020
	


Ermitteln Sie Ihren durchschnittlichen Arbeitsaufwand, indem  Sie die von Ihnen ausgeführten MAV-Aufgaben über mindestens 3 Monate schriftlich dokumentieren. Für rechtliche Auseinandersetzungen ist ein Nachweiszeitraum von 6 Monaten erforderlich.

DiAG-MAV-A München   www.diag-mav-a-muenchen.de

